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DIRETRIZES PARA OS AUTORES PARA CONSTRUÇÃO DE ARTIGO 

CIENTÍFICO (FORMATAÇÃO) 
 
 
 
 

 

1. O artigo será avaliado em relação ao seu mérito científico. O/a autor/a deve seguir o 

código de ética e as boas práticas científicas, com objetivo de não cometer plágios ou fraudes. 
 

2. Sendo comprovada a cópia pelo/a professor/a orientador/a, em qualquer das fases do processo 

de orientação, ou mesmo durante a apreciação pela banca examinadora, a coordenação do TCC 

dever ser comunicada, e o estudante será reprovado na disciplina de TCC, com nota zero.  
 

3. A redação e apresentação do texto será de acordo com as normas da ABNT e deve ser 

escrito em fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12 em espaço 1,5cm. Formatação 

papel A4 (29,7 x 21 cm), com margens: superior = 3 cm, inferior = 2 cm, esquerda = 3 cm e 

direita = 2 cm. É de responsabilidade do/a aluno/a utilizar a norma atualizada e registrar as 

normas a serem utilizadas: Resumo, Referências, Citação, entre outros. 
 

4. O manuscrito deve possuir no mínimo 15 e no máximo 25 páginas, incluindo: Título, 

resumo, palavras-chave, introdução, revisão de literatura, metodologia, resultados e discussão, 

conclusões e as referências. Artigos de pesquisas qualitativas podem possuir outras estruturas, 

substituindo Resultados e Discussão por outra seção e considerações finais/conclusões. Outras 

categorias de pesquisas seguem seus formatos apropriados. 
 

5. Título e subtítulo: Devem figurar na página de abertura do artigo e se houver subtítulo este 

deve aparecer separado por dois pontos (:), em português. 
 

6. Resumo: Não devem ultrapassar 300 palavras. 
 

7. Palavras-chave: Devem vir separadas por ponto. (Escolha no mínimo 3 palavras e no 

máximo 5). 
 

8. Notas de rodapé e nota de fim: Artigos de congresso, resumos expandidos e completos 

devem ser citados em nota de rodapé. 
 

9. Seções: Formatar parágrafo com espaçamento. Não colocar ponto entre o número e o 

texto. Dividido em níveis, conforme a seguir: 

 

10. SEÇÃO 1 - INTRODUÇÃO (contando como item 1), REVISÃO DE LITERATURA; 

METODOLOGIA, RESULTADOS E DISCUSSÃO, CONCLUSÕES E AS REFERÊNCIAS. 

Caixa ALTA, negrito. Ex: 1 INTRODUÇÃO; 

✓ SEÇÃO 2 - Caixa alta, sem negrito;
  

✓ SEÇÃO 3 - Caixa baixa, em negrito;
  

✓ SEÇÃO 4 – Caixa baixa, sem negrito;
  

✓ Veja a seguir os exemplos:
 

 
 

 



1 INTRODUÇÃO (contextualização, problema de pesquisa, objetivo geral, 

relevância/justificativa da pesquisa, contribuições). 
 

2 METODOLOGIA (2.1 ABORDAGEM; 2.2 TIPO DE PESQUISA; 2.3 LOCAL DO 

ESTUDO 2.4 AMOSTRA E 2.5 TÉCNICA E PROCEDIMENTO.) 
 

3 REVISÃO DA LITERATURA (teoria de base, trabalhos anteriores etc.) 
 

4 RESULTADOS E DISCUSSÕES (gráficos e tabelas, análises articuladas com a teoria, 

trabalhos anteriores, com os objetivos e com o método de pesquisa). 
 

5 CONSIDERAÇÕES FINAIS (cumprimento do objetivo, resposta ao problema de 

pesquisa, limitações, recomendações, sugestão para trabalhos futuros). 
 

6 REFERÊNCIAS (ABNT) 
 
 

11. CITAÇÕES 
 

 

11.1 Tipos 
 

11.1.1 Citação indireta: interpretativa; quando VOCÊ REESCREVE segundo o que você 

mesmo(a) entendeu a respeito do que leu. 
 

11.1.2 Citação direta: é textual, ou seja, uma cópia do que um autor escreveu. 
 

a) Citação Direta Curta (até 3 linhas de texto “normal”) deve ser incorporada ao parágrafo 

entre aspas duplas 
 

b) Citação Direta Longa (mais de 3 linhas de texto “normal”) deve ser digitada em bloco 

independente, sem aspas. Fonte Arial 10; recuo 1,5 cm, espaçamento simples, com 6 pontos 

antes e 12 pontos depois; 
 

11.1.3 Consultar a ABNT sobre os elementos representativos a serem utilizados. Citação de 

uma citação: quando você cita um autor "A" que foi citado dentro do trabalho de um autor 

"B". 
 

12. O artigo deve ser inédito no Brasil ou em outro país, não sendo considerada quebra de 

ineditismo a inclusão de parte ou de versão preliminar do mesmo em anais de eventos 

científicos de qualquer natureza; 
 

13. Os examinadores podem sugerir alterações do artigo ao autor tanto no que se refere ao 

conteúdo da matéria como com relação à adequação do texto às normas de redação e 

apresentação. 



TÍTULO DO ARTIGO CIENTÍFICO: subtítulo do artigo científico1 
 
 

Nome Completo do Autor2   
 

Nome Completo do Orientador3 
 

RESUMO 

 

O resumo é um elemento obrigatório e apresenta os pontos relevantes do trabalho, de acordo 

com a norma ABNT NBR 6028:2003 – Informação e documentação – Resumo - 

Apresentação. O resumo é um elemento redigido em parágrafo único, com frases concisas e 

afirmativas, que apresentam o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusões do 

documento. O resumo deve conter no mínimo 100 e no máximo 250 palavras. Na 

apresentação, disponibilizar na parte superior, a palavra RESUMO centralizada, em caixa alta 

e negrito. O texto deve ser digitado com fonte tamanho 12 e espacejamento 1,0 entre as 

linhas. Utiliza-se no texto o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. 

 

Palavras-chaves: ABNT. Artigo Científico. Normas. 
 

 

1 INTRODUÇÃO 
 
 

A introdução deve incluir contextualização, relevância e justificativa da pesquisa, 

fundamentada em referências relacionadas ao objetivo do artigo, descrição do problemática e 

problema, objetivo geral e contribuições.  

A Introdução (primeira seção numerada do artigo) tem o objetivo de apresentar de 

forma sucinta aos leitores o conteúdo desenvolvido, sem subdivisões. Na introdução do artigo 

deve-se aparecer de forma mais detalhada do que o resumo: a delimitação do tema, bem como 

os objetivos da pesquisa, metodologia utilizada, justificativa e outros elementos importantes 

para explanar o tema, culminando com a pergunta inicial que motivou a pesquisa. 

 

2 METODOLOGIA 

 

Na metodologia você deverá descrever claramente como o trabalho foi executado, 

permitindo que o artigo possa ser reproduzido. Devem ser informados a descrição do objeto 

de estudo, as estratégias utilizadas, o tipo de pesquisa, população ou amostra, instrumento 

utilizado, definição de variáveis, coleta de dados, processamento de dados, métodos e técnicas 

empregadas. Métodos novos ou modificados devem ser justificados e relatados suas 

limitações. 

______________ 
1Artigo apresentado à Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas, como parte dos requisitos para obtenção do 

Título de Bacharel em Serviço Social, em 2022.  
2 Graduando em Serviço Social pela Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas  – E-mail: aluno@facisa.br  
3 Professor-Orientador. Mestre em Educação. Docente na Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas  – E-mail: 

orientador@facisa.br. 
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3  REVISÃO DE LITERATURA [Seção Primária] 

 

Revisão da literatura é o processo de busca, análise e descrição de um corpo do 

conhecimento em busca de resposta a uma pergunta específica. “Literatura” cobre todo o 

material relevante que é escrito sobre um tema: livros, artigos de periódicos, artigos de 

jornais, registros históricos, relatórios governamentais, teses e dissertações e outros tipos. 

 

   3.1 O DESENVOLVIMENTO DO ARTIGO CIENTÍFICO [Seção Secundária]  

 

Conhecido também como o corpo do trabalho, o desenvolvimento apresenta os 

argumentos que sustentam e justificam o objeto em estudo. O texto deve ter um 

encadeamento lógico que possibilite a compreensão do conteúdo.  

 

  3.1.1 Subseção do desenvolvimento [Seção Terciária]  

 

O desenvolvimento, diferentemente da introdução, divide-se em seções e subseções, 

conforme a norma ABNT NBR 6024:2012 – Informação e documentação – Numeração 

progressiva das seções de um documento escrito.   

Apresentação, que diferenciam de acordo com o tema e método. 

 

3.1.1 Citações [Seção Terciária]  

 

A citação é a utilização de uma informação de um autor para esclarecer ou confirmar as 

ideias que estão sendo apresentadas no trabalho. Essa informação, para ser acrescentada, precisa 

seguir as normas da ABNT NBR 10520. 

 

a) citação direta 

 

A transcrição é feita sem alteração alguma, conforme o original. Até 3 linhas, vem na 

sequência do texto entre aspas; 4 linhas em diante vêm formatado em espaço simples, sem aspas, 

fonte 10 ou 11, 4 cm afastado da margem esquerda, apresentada anteriormente. Abaixo, o 

primeiro exemplo é de até 3 linhas, o segundo, a partir de 4 linhas: 

Ex.: Segundo Kotler e Armstrong (1999, p. 31), o mix de marketing ou composto de marketing 

é definido “como o grupo de variáveis controláveis de marketing que a empresa utiliza para 

produzir a resposta que deseja no mercado alvo”. 

 



Ex.: A pesquisa de marketing é investigação sistemática, controlada, empírica e crítica 

de dados com o objetivo de descobrir e (ou) descrever fatos e (ou) de verificar a 

existência de relações presumidas entre fatos (ou variáveis) referentes ao marketing de 

bens, serviços e ideias, e ao marketing como área. (VIEIRA, 1999, p. 53-54) 

 

 

 

b) citação indireta  

 

Baseia-se nas ideias de um autor para escrever o texto, sendo opcional inserir o número 

de páginas. Ex.: Outros motivos relevantes da amostra não-probabilística foi o tempo 

disponível, assim como os poucos recursos financeiros e humanos para aplicação da 

pesquisa para que este estudo fosse realizado em tempo hábil (VIEIRA, 2000). 

 

c)       citação de citação (autor cita outro autor na sua obra) 

 

Quando o autor citado vier inserido no texto: 

Ex.: “Para Masi (1924 apud SÁ, 1997, p.125)” 

 

Quando o autor não for utilizado no texto: 

Ex.: “(MASI, 1924 apud SÁ, 1997, p.125)” no final da citação. 

 

Ainda dentro dos parênteses, acrescente o ano da obra citada, a expressão apud 

(significa citado por), o autor que cita, ano e páginas. 

 

Ex.: Para Masi (1924 apud SÁ, 1997, p.125) “[...] os fenômenos dos custos, das 

receitas, do rédito, das entradas e saídas financeiras [...] configuram-se em alguns dos 

mais evidentes fenômenos contábeis, [...] investigados em suas fases de constituição e 

evolução”. 

No exemplo acima, há reticências entre colchetes [...]. Este sinal gráfico é utilizado 

quando a citação está sem algumas partes, ou seja, não houve necessidade de informar o trecho 

citado de modo completo. 

Quando se referir a uma obra com quatro autores ou mais, o sobrenome do primeiro é 

mencionado, seguido da expressão “et al.” Ex.:O IAS avalia, ainda, os percentuais de ingestão de 

gordura total e saturada [...] (KENNEDY et al., 1995). 

 



4 RESULTADOS E DISCUSSÃO 
 

 

Os resultados serão apresentados de forma concisa e objetiva, iniciando-se as interpretações 

pelos dados mais importantes. Os gráficos devem ser utilizados para resumir informações complexas 

e facilitar a interpretação. Os dados relacionados a tabelas e gráfico não podem ser duplicados ou 

repetidos. A numeração de tabelas, gráficos e quadros deve ser consecutiva com algarismos arábicos. 
 

A discussão será de acordo com os resultados mais importantes, com relação as 

pesquisas encontradas na literatura e nas teorias no campo de outros autores, fazendo 

comparações e novos entendimento sobre o assunto. Não escreva novamente os resultados já 

mencionados. 
 

Na seção resultados e discussão recomenda-se colocar no máximo 6 tabelas, quadros ou 

figuras 

 
 

Exemplo: 
 

Figura 1: Estilo de aprendizagem dos alunos. 
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Fonte: Pesquisa realizada, 2015. 



 

Tabela 1: Medidas descritivas do desempenho acadêmico. 
  

Medidas descritivas 
            Períodos            

                             

     2º   3º   4º   5º   6º   7º   8º   9º   10º  
                               

  Mínimo 6,48  0,26  0,12  4,26  2,40   2,07  4,12  3,03  3,64  
                       

  Máximo   9,25   9,26   9,06   9,57   9,40   8,99   9,02   8,66   9,43  
                               

  Média 8,09  6,84  7,19  7,56  7,23   6,95  7,32  7,36  7,70  
                      

  Mediana   8,05   7,57   7,72   7,84   7,96   8,10   7,54   8,05   7,84  
                               

  Desvio padrão 0,66  2,69  1,70  1,34  1,76   2,03  1,09  1,47  1,33  
                                
Fonte: Coordenação do Curso de Secretariado, 2015. 

 
 
 
 

 

5 CONSIDERAÇÕES FINAIS/CONCLUSÕES 
 
 

Apresente aqui as conclusões do seu trabalho, verifique se o objetivo foi cumprido, 

apresenta respostas para o problema da pesquisa, relate as limitações e as recomendações do 

estudo. Por fim, coloque sugestões para trabalhos futuros. 

 

 

REFERÊNCIAS 
 

 

Número de referências: até 25 no total. Dê preferência a leitura de livros e artigos 

científicos publicados em períodos nacionais e internacionais. 

Elemento obrigatório, elaboradas conforme a ABNT NBR 6023, que consiste em um 

conjunto padronizado de elementos descritivos retirados das obras que foram consultadas, que 

permite sua identificação, no todo ou em parte, deve conter apenas os documentos que foram 

efetivamente consultados e citados.  

Uma referência deve ser constituída com os seguintes dados: autor, título do 

documento, edição, local da publicação, editora, data e página. As referências são alinhadas 

somente à margem esquerda do texto e de forma a se identificar individualmente cada 

documento em ordem alfabética, em espaço simples, e separadas entre si por um espaço simples 

em branco.  

 

 

 



Tipos de Referências 

a) Monografia no todo 

Inclui livro, manual, guia, catálogo, enciclopédia, dicionário e trabalhos 

acadêmicos(teses, dissertação, entre outros). 

Os elementos essenciais são: autor(es), título, edição, local, editora e data de 

publicação. 

Ordem: AUTOR DA OBRA. Título da obra: subtítulo. Número da edição. Cidade da 

publicação: Editora, ano de publicação. Número de páginas. 

EX.: BITTAR, Carlos Alberto. Os direitos da personalidade. 7. ed. Rio de Janeiro: 

Forense Universitária, 2006. p. 34-37. 

Quando necessário, acrescentam-se elementos complementares à referência para 

melhor identificar o documento. 

EX: GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil, Niterói: EdUFF, 1998, 137 p., 

21 cm. (Coleção Antropologia e Ciência Política, 15). Bibliografia: p. 131-132. ISBN 85 228-

0268-8. 

EX: BRASIL: roteiros turísticos. São Paulo: Folha da Manhã, 1995. 319p.il. (Roteiros 

turísticos Fiat). Incluí mapa rodoviário. 

b) capítulo de livro (quando cada capítulo tiver um autor diferente) 

Ordem: AUTOR da parte. Título da parte. Termo In: Autor da obra Título da obra. 

Número da edição. Local de Publicação: Editor, Ano de publicação. Número ou volume, páginas 

inicial-final da parte, e/ou isoladas. 

EX.: SILVA, Dirce Maria Corrêa da. Escola de Educação Física do Espírito Santo: suas 

histórias, seus caminhos. In: FERREIRA NETO, Amarílio (Org.). Pesquisa Histórica na 

Educação Física. Vitória: CEFD/UFES, 1997. p.157-168. 

c) bíblia 

Ordem: BÍBLIA. Língua. Título da obra. Tradução ou versão. Local: Editora, Data de 

publicação. Total de páginas. Notas (se houver). 

Ex.:BÍBLIA. Português. Bíblia Sagrada. Tradução de Padre Antônio Pereira de 

Figueredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edição Ecumênica. 

d) dissertações e teses 

Ordem: AUTOR. Título: subtítulo. Ano de apresentação. Número de folhas ou 

volumes. Categoria (Grau e área de concentração) - Instituição, local. 



Ex.: BRITO, Jailton Lima. A abolição na Bahia: uma história política. 1996. 247 f. 

Dissertação (Mestrado em Filosofia) - Faculdade de Filosofia e Ciências Humanas, 

Universidade Federal da Bahia, Salvador. 

e) constituição 

Ordem: PAÍS. Constituição (data de promulgação). Título. Local: Editor, Ano de 

publicação. Número de páginas ou volumes. Notas. 

Ex.: BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil. 

Manuais de Legislação Atlas. 29º ed. São Paulo: Atlas, 2008. 

f) leis, decretos e portarias 

Ordem: PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. Lei, Decreto ou Portaria, número, data (dia, 

mês e ano). Ementa. Dados da publicação. 

Ex.: SÃO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispõe sobre 

a desativação de unidades administrativas de órgãos da administração direta e das autarquias do 

Estado e dá providências correlatas. Lex: coletânea de legislação e jurisprudência, São Paulo, v. 

62, n. 3, p. 217-220, 1998. 

g) trabalhos apresentados em eventos 

Ordem: AUTOR. Título do trabalho. Termo In: NOME DO EVENTO, número do 

evento (se houver), ano do evento, Cidade do evento. Título da obra. Cidade da publicação: 

Editora, ano de publicação. páginas do trabalho. 

Ex.: SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influência da correção e do 

preparo do solo sobre algumas propriedades químicas do solo cultivado com bananeiras. In: 

REUNIÃO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRIÇÃO DE PLANTAS, 21., 

1994, Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA, CPATSA, 1994. p. 3-4. 

h) artigo científico 

Ordem: AUTOR. Título do trabalho. Título do periódico ou revista, Cidade, volume, 

número, páginas, mês abreviado (até três letras, menos maio). Ano. 

Ex.: ROCHA, Cláudio Miranda da; BARBANTI, Valdir José. Uma análise dos fatores 

que influenciam o ataque no voleibol masculino de alto nível. Revista Brasileira de Educação 

Física e Esporte, São Paulo, v. 18, n. 4, p. 303-314, out./dez. 2004. 

i) verbetes de dicionários 

Ordem: AUTOR. Verbete. Termo In: Título da obra. Número da edição. Local de 

Publicação: Editora, Ano de publicação. Número ou volume, páginas inicial-final da parte, e/ou 

isoladas. (Se não houver autor, inicie pelo verbete). 



Ex.: EXTRA PETITA. In: Dicionário de processo civil. Rio de Janeiro: Forense, 1999. 

p. 175. 

j) revistas semanais ou mensais (artigo) 

Ordem: AUTOR DO ARTIGO. Título do artigo. Título da revista, Cidade de 

publicação, editora, número do volume, páginas inicial-final, mês e ano. 

Ex.: MEDEIROS, Edson G. et al. 10 pisos de tijolos. Arquitetura & construção, São 

Paulo, Abril, n. 12, p. 98-103, dez. 2005. 

k) jornal (artigo) 

Ordem: AUTOR DO ARTIGO. Título do artigo. Título do Jornal, Local de Publicação, 

dia, mês e ano. Número ou Título do Caderno, seção ou suplemento e páginas inicial e final do 

artigo. 

Ex.: LUZ, Márcia Ferreira. No caminho da feira. A Tarde, Salvador, 18 jan. 2006. 

Caderno 2, p.4. 

 

l) trabalho não publicado 

Ordem: AUTOR. Título do trabalho. páginas consultadas. A expressão Trabalho não 

publicado. 

Ex.: FUNAD. Legislação específica para a pessoa portadora de deficiência. João 

Pessoa, 1996. Trabalho não publicado. 

m) entrevista 

Ordem: ENTREVISTADO. Título. Local, data. Nota da Entrevista. Ex.: MELO, André 

Costa de. Espanhóis são proibidos de entrar no Brasil. Salvador, 7 jul. 2008. Entrevista 

concedida a Giácomo Mancini. 

n) programa de televisão e/ou rádio 

Ordem: TEMA. Nome do programa. Cidade: nome da TV ou Rádio, dia, mês 

(abreviado) e ano da apresentação do programa. Nota identificando o tipo de programa. 

Ex.: Espanhóis são proibidos de entrar no Brasil. Jornal Nacional. Rio de Janeiro: Rede 

Globo, 7 jul. 2008. Programa de televisão. 

o) artigos de periódicos na internet 

Ordem: AUTOR. Título do artigo. Título da publicação seriada, local, volume, número, 

mês ano. Disponível em: <Endereço>. Acesso em: data 

Ex.: SOUZA, Ailton Elisário de. Penhora e Avaliação. Dataveni@, Campina Grande, 

ano 4, nº 33, jun. 2000. Disponível em: <http://www. datavenia.inf.br/frameartig.htm>. Acesso 

em: 31 jul. 2006. 



p) artigos de jornais na internet 

Ordem: AUTOR. Título do artigo. Título do jornal, local, data de publicação, seção, 

caderno ou parte do jornal e a paginação correspondente. Disponível em:<Endereço>. Acesso 

em: data. 

Ex.: BBC BRASIL. Remédio para colesterol pode tratar artrite, diz estudo. Folha on 

line, São Paulo, 31 jan. 2006. Disponível em: 

<http://www1.folha.uol.com.br/folha/bbc/ult272u50477. shtml>. Acesso em: 31 jan. 2006, 

16:52:50.3 

 

APENDICE A – TÍTULO 

 

Elemento Opcional. São os documentos elaborados pelo próprio autor, com o objetivo 

de complementar e/ ou acrescentar informações ao trabalho. Elemento opcional. “Deve ser 

precedido da palavra APÊNDICE (negrito, centralizada, letras maiúsculas), identificado por 

letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo respectivo título”. (ABNT NBR 6024, 2012, 

p.9). 

 

ANEXO A – TÍTULO 

Elemento opcional. São os documentos não elaborados pelo próprio autor, com o 

objetivo de complementar e/ ou acrescentar informações que servirão de base para a 

fundamentação do conteúdo do trabalho. “Deve ser precedido da palavra ANEXO (negrito, 

centralizada, letras maiúsculas), identificado por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo 

respectivo título.” (ABNT NBR 6024, 2012, p.9. Muitos confundem anexo com apêndice, mas o 

anexo é para informações secundárias, não produzidas pelo autor do trabalho. 


