FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (m

CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO EXTREMO SUL DA BAHIA FACISA

Conhecimento que faz adierenca

PROGRAMA DE INICIACAO A DOCENCIA
MONITORIA

Os alunos podem participar do Programa de Monitoria destinado a propiciar aos
interessados a oportunidade de desenvolver suas habilidades para a carreira docente, nas fungoes
de ensino, pesquisa e extensdo, assegurando, por sua vez, cooperacdo didatica tanto ao corpo

docente, quanto ao discente, nas funcbes universitarias.

Os monitores auxiliardo o corpo docente na execucdo de tarefas didatico-cientificas,
inclusive na preparacdo de aulas; de trabalhos didaticos e atendimento a alunos; de atividades de

pesquisa e extensdo e de trabalhos praticos e experimentais.

Ao corpo discente, os monitores auxiliardo, sob a supervisdo docente, na orientagdo em
trabalhos de laboratorio, de biblioteca, de campo e outros compativeis com seu grau de
conhecimento e experiéncia, conforme consta no regulamento de monitoria abaixo. A monitoria

funciona de acordo com o seguinte regulamento:

Regulamento do Programa de Monitoria

Art. 1° A Faculdade FACISA admitird, sem vinculo empregaticio, alunos dos cursos de
graduacéo nas fungdes de Monitor, tendo como finalidade a formacéo de futuros professores.

Art. 2° Sdo objetivos da monitoria:

I) aproveitar o aluno que apresente rendimento escolar geral satisfatorio e manifeste
interesse pela docéncia e/ou investigacgao cientifica;

I1) assegurar oportunidade de cooperagcdo do corpo discente ao cargo docente, nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao;

I11) oferecer ao aluno que manifeste potencialidade para a docéncia e/ou investigacédo
cientifica a oportunidade de desenvolver e aperfeigoar-se, consolidando seu progresso
cientifico.

Art. 3° A Faculdade FACISA tera a Monitoria remunerada e voluntaria.
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Art. 4° Sao Atribuicdes dos Monitores:

I)  colaborar com os professores nas tarefas didaticas e/ou atividades de pesquisa e
extensdo, compativeis com sua area de conhecimento;

I1) colaborar com os professores na elaboracdo, execucdo e avaliagdo dos planos de
ensino da disciplina.

Art. 5° A distribuicdo das vagas para monitor sera feita pela Diretoria. A partir da demanda
de vagas encaminhada pelas Coordenadorias dos cursos.

$ 1° Ao apresentarem suas reivindicacbes as Coordenadorias devem apresentar
justificativas pertinentes.

$ 2° Na distribuicdo das vagas sera dada prioridade:

I)  disciplinas com aulas experimentais ou préaticas;
I1)  turmas com maior numero de alunos sob sua responsabilidade;
I11) as disciplinas que realizam atividades de pesquisa.

Art. 6° A selecdo deverd ser realizada semestralmente e a abertura da inscricdo sera
divulgada no quadro de aviso da Faculdade FACISA, podendo submeter-se a sele¢do o aluno
que satisfazer os seguintes requisitos:

[)  estar matriculado regulamente;

I1) ndo estar em dependéncia em nenhuma disciplina do curso;
I11) né&o ter reprovacédo na disciplina pleiteada;

IV) ter sido aprovado por media na disciplina pleiteada;

V) néo ter sofrido sangéo disciplinar;

IV) estar quite com a secretaria Académica,tesouraria e biblioteca;

Art. 7° A selecdo serd realizada pelo professor da disciplina objeto de selecdo,

acompanhado de um professor indicado pela Coordenacdo do Curso, que elaborardo programa
especifico de acordo com as peculiaridades da mesma e abrangera:

)  prova escrita;

I1) prova préatica, quando a disciplina assim o exigir;

[11) exame do historico.

$ 1° Serdo aprovados os candidatos que obtiverem media minima de 7,0 (sete) na selecdo.
$ 2° Em caso de empate a classificacdo obedecera a verificacdo dos critérios a seguir:

I)  maior media na(s) disciplina(s) pleiteada(s);
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I1)  maior media no curso;

Art. 8° Preenchida as vagas de Monitores oferecidas pela Faculdade FACISA podera ser
admitido dentre os aprovados e ndo classificados o Monitor Voluntario que tera atribuicdes e
deveres idénticos ao Monitor.

Art. 9° O exercicio da Monitoria sera de um semestre, podendo ser renovado por duas
vezes deste que o0 aluno submeta-se e seja aprovado em nova selecéo.

Art. 10° O monitor exercera suas atividades em regime semanal de doze horas, ficando
vinculado ao professor da respectiva disciplina.

Art. 11° A remuneracdo do Monitor se dard sob forma de desconto nas parcelas da
anuidade escolar e correspondera a 15 °/° (quinze por cento) do valor das referidas parcelas.

Paragrafo Unico, o controle de freqiiéncia do Monitor sera feito pela Coordenacéo do
Curso.

Art. 12° As atividades de Monitoria obedecerdo a um plano de trabalho elaborado
conjuntamente com o professor da disciplina e 0 monitor.

$ 1° O plano de trabalho deveré ser elaborado de forma a ndo causa prejuizo as atividades
regulares do aluno.

$2° Na distribuicdo da carga horéria devera ser observado o seguinte limite: seis horas para
atividades de classe e seis horas para atividades extraclasses.

Art. 13° S&o impedimentos do monitor:

I)  substituir o professor na sala de aula;
I) atribuir nota em trabalhos, provas de alunos.

Art. 14° Ao final do semestre o Monitor apresentard a Coordenadoria do Curso o relatorio
de suas atividades em conformidade com o plano de trabalho e sua execugé&o.

Paragrafo Unico, O professor da disciplina devera emitir parecer sobre o relatorio e emitir
conceito sobre o monitor.

Art. 15° Visando a melhoria do Sistema de Monitoria, anualmente serda procedida
avaliacdo da atuacdo dos Monitores pelo Coordenador do Curso e Professores com quem
desenvolveram suas funcoes.

Art. 16° Sera expedida declaracéo de exercicio de Monitoria por disciplina ou grupo de
disciplinas junto ao qual o Monitor desenvolveu suas atividades, firmada pela Coordenagéo do
Curso e Diretor da FACISA.
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Paragrafo Unico Fara jus a declaragio, o Monitor cuja freqiiéncia em suas atividades tenha
sido igual ou superior a 75°/° e o conceito atribuido pelo professor igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 17° Os casos ndo previstos nestas normas serao resolvidos pelo Colegiado.
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE MONITORIA
DISCIPLINA:
PROFESSOR ORIENTADOR:
Numero de monitores solicitados:

Numero de alunos que serdo beneficiados pelo projeto:

Justificativa:

Obijetivo:
Estratégia:

Cronograma:
Tipos de recurso envolvidos:

Plano de atividades do Monitor: (sera elaborado em conjunto com professores e 0s monitores
que fardo parte do projeto dentro das atividades descritas no cronograma).
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FICHA DE MONITORIA - 2012
DADOS PESSOAIS

NOME Matricula:
RG CPF Semestre Periodo
Endereco:

Cidade CEP Telefone

DADOS DA MONITORIA

Monitoria Pleiteada (Disciplina)

Curso: Semestre Periodo

Professor(a) Responsavel

Possui FIES? () Sim () Nao

Avaliacgéo na disciplina da monitoria pleiteada

*Anexar copia do historico escolar atualizado.

DISPONIBILIDADE DE HORARIO

2@ feira das: as:
32 feira das: as:
42 feira das: as:
52 feira das: as:
62 feira das: as:

!
FACIA

Conhecimento que faz adierenca
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

| sdbado | das: s: |

ITAMARAJU, de de 2012

Coordenador do Curso

PARA USO DO PROFESSOR

Nome do Aluno(a): Matricula:
Avaliacdo: ( ) Titular ( ) Suplente () Indeferido

HORARIO DE MONITORIA

22 feira das: as:
32 feira das: as:
42 feira das: as:
52 feira das: as:
62 feira das: as:
sabado das: as:
ITAMARAJU, de de 2012.

Assinatura do(a) professor(a)
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

FICHA DE RENOVACAO DE MONITORIA — 2012

Nome do Aluno(a): Matricula:

HORARIO DE MONITORIA

2@ feira das: as:
32 feira das: as:
42 feira das: as:
52 feira das: as:
62 feira das: as:
sabado das: as:

() DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

ITAMARAJU, de de 2012.

Assinatura do (a) professor(a)
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TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , aluno(a) regulamente matriculado(a) no
semestre do Curso de na Faculdade FACISA sob a
Matricula , comprometo-me a bem desempenhar as funcGes de monitor

seguindo as normas constantes neste termo e no Manual de Monitoria, recebendo como beneficio
desconto parcial.

Nesta data comprometo-me a :

e Estar regulamente matriculado(a), com situacéo regularizada junta & Secretaria,
Tesouraria e Biblioteca;

e Realizar as atividades e plantbes obedecendo ao numero de horas aprovado pela Diretoria
da Faculdade;

e Preencher corretamente a ficha de freqiiéncia de monitoria e entregé-la
até o ultimo de util de cada més;

e Entregar os horéarios de plantdo & Coordenacdo do Curso para serem afixados nos murais
disponiveis aos cursos;

e Nao ter qualquer outro tipo de desconto ou bolsa além da monitoria;

e N&o ministrar aula, corrigir trabalhos ou provas pelo professor, bem como ter acesso a
documentos da secretaria.

Declaro estar ciente que, ao infringir qualquer uma das normas neste termo ou no Manual de
Monitoria, poderei ser automaticamente desligado(a) de minhas funcdes sem prévio aviso.

ITAMARAJU, de de 2012.

Assinatura da Coordenacao Assinatura do Monitor
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

TERMO DE DESLIGAMENTO

Eu, : regulamente
matriculado(a) no semestre do Curso de na Faculdade FACISA
sob a matricula por este termo oficializo 0 meu desligamento da funcdo de

monitor, tendo prestado compromisso nadatade /[

Estou ciente de que o desligamento da funcdo de monitor implicara cancelamento do beneficio
de desconto parcial.

ITAMARAJU, de de 2012.

Assinatura do monitor
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

FICHA DE FREQUENCIA - BOLSA TRABALHO

Meés:

Matricula: Aluno:

Supervisor(a):
DIA | ENTRADA SAIDA ASSINATURA
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
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PLANO DE ATIVIDADE DO MONITOR

Projeto de Monitoria

Curso:

Disciplina(s):

Professor(es) Orientador(es):

Nome do Monitor:

( ) monitor bolsista ( ) monitor voluntario

PLANO DE ATIVIDADE DO MONITOR
(Descrever as atividades que serdo desenvolvida pelo monitor em ordem cronoldgica)

!
FACIA

Conhecimento que faz adierenca

ATIVIDADE DATA/HORA
Data:
Assinatura do Coordenador do curso Assinatura do Orientador
Carimbo
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Questionério de Avaliacdo do Monitor

Projeto de Monitoria

Curso:

Disciplina(s):

Professor(es) Orientador(es):

Nome do Monitor:

() Monitor bolsista () Monitor Voluntario

Questionario de Avaliacdo do desenvolvimento das atividades do monitor

Questionamento Sim | Néo Observacéo

a) O monitor é assiduo em suas
atividades prevista no plano de
trabalho?

b) O monitor estd cumprindo suas
tarefas de 12 horas semanais?
¢) O monitor tem demonstrado
envolvimento com o projeto em
desenvolvimento?

d) O monitor tem criatividade e
iniciativa prépria no
desenvolvimento de suas
atividades?

e) Relatar informacdes adicionais
sobre o desempenho do monitor.

Data:

Assinatura do Professor Orientador
Carimbo
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

MODELO DE RELATORIO

| — Identificacéo:

Titulo do projeto;
Professor orientador;
Curso;

Disciplina envolvida;
Monitores;

Periodo de execucao.

ASANENENENEN

Il — Introduc&o / justificativa;

Il — Objetivos (s6 os atingidos);
IV — Metodologia utilizada;

V — Resultado e discusséo;

VI — Concluséo;

VIl - Bibliografia.
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