O FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
FACISA NUCLEO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

REGULAMENTO INSTITUCIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO -TCC

A Diretoria da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas - FACISA, torna pablico
o0 presente Regulamento de elaboracéo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, como
instrumento de apoio pedagdgico ao processo de ensino-aprendizagem, destinado aos
discentes dos cursos de graduacdo da FACISA, obedecendo as disposi¢cdes apresentadas
abaixo.
CAPITULO I

Das Consideraces Preliminares

Art. 1° Esta Resolugédo tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
com a elaboracdo e exposicao oral do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, como

componente curricular obrigatorio para os cursos de graduacdo da FACISA.

Art. 2° O Nucleo de Trabalho de Conclusdo de Curso € voltado a coordenagdo e
producdo cientifica do corpo discente da FACISA, que tem como objetivos:

| - instituir um padrdo Unico para confec¢do de trabalhos académicos, seguindo a
metodologia adotada pela FACISA e orientada pelo NTCC;

Il - auxiliar a elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso através da assessoria
existente neste Nucleo.

CAPITULO Il

Definigdes e Objetivos

Art. 3° O TCC, é uma atividade de integracdo curricular e consiste em um
trabalho de natureza cientifica ou técnica, de conhecimentos sistematizados, a ser

elaborado pelo(s) discente(s), com base nos seguintes principios:

81° Aprimorar a capacidade de anélise e interpretagdo critica acerca de fatos e

ocorréncias da realidade, na sua &rea de conhecimento;
82° Desenvolver as habilidades de expressdo escrita na produgdo de textos

cientificos;

BR 101, Km 808, N.° 1.130 - Bairro Santo Antonio do Monte - Itamaraju/BA - CEP: 45836-000
Tel: (73) 3294-3690 - Site: www.facisaba.com.br


http://www.facisaba.com.br/

O FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
FACISA NUCLEO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

83° Desenvolver habilidades para a utilizacdo de outras formas de expresséo
atraves do uso das diversas linguagens traduzidas, dentre os varios trabalhos académicos,
em produtos, projetos e experiéncias laboratoriais.

Art. 4° Considera-se artigo cientifico uma publicacdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento. (NBR 6022, 2003, p. 2).

Art. 5° Considera-se desenvolvimento de um produto, a oferta de servigo desde
gestdo do desenvolvimento de produtos, o processo de desenvolvimento de produtos e o
planejamento e projeto do produto.

Art. 6°. O TCC tem carater obrigatorio e devera ser elaborado e defendido pelos
discentes, salvo em critérios especificos descritos neste regulamento, sob orientacdo e
acompanhamento de um professor(a) orientador(a).

81° O(A) professor(a) orientador(a) deverd ser obrigatoriamente docente da
instituicdo, com atuacdo académica em componentes associados a area de graduacdo do
curso e com linha de pesquisa relacionada ao assunto pesquisado.-

82° O(A) docente da instituicdo deve orientar, semestralmente, 0 minimo de 2
(dois) e 0 méximo de 6 (seis) TCC’s.

83° Os quantitativos descritos no §82° deste artigo podem ser flexibilizados pela
Coordenacdo do NTCC, a depender das demandas discente e docente, vinculadas as
linhas de pesquisa dos TCC'’s.

Art. 7°. S&o objetivos do TCC:

81° Ser pré-requisito para Conclusdo dos Cursos de Graduagdo, conforme
Diretrizes Curriculares de Cursos, e;
82° Contribuir para que o(s) discente(s) possa(m) correlacionar e aprofundar os

conhecimentos tedrico-praticos adquiridos ao longo do curso.

CAPITULO Il
Das Modalidades

Art. 8 O TCC consiste em duas fases distribuidas igualmente em dois
componentes curriculares sequenciais, sendo a primeira voltada para a elaboracdo de

projeto de pesquisa (TCC I) e a segunda destinada a redacéo do trabalho escrito (TCC I1).
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81° Cada um dos componentes supracitados esta previsto na matriz curricular com
carga horéria de 40 (quarenta) horas para TCC | e 40 (quarenta) horas para TCC Il, nos
cursos de graduacdo em Administracdo, Direito, Enfermagem, Farmacia, Gastronomia,
Odontologia, Radiologia, Servigo Social e Medicina Veterinaria.

Art. 9° O TCC deve ser conduzido, pelos discentes, individualmente sendo que
deve estar matriculados no componente curricular de TCC.

81° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso derivados de projetos de pesquisa
realizados durante os semestres que antecedem a oferta dos componentes curriculares

TCC néo poderéo ser utilizados como TCC.

82° Ressalta-se que o Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser elaborado
durante o percurso dos componentes TCC | e TCC Il, tendo em vista a prerrogativa da
obrigatoriedade de cursar a carga horaria dos componentes, conforme o Projeto

Pedagdgico do Curso.

CAPITULO IV
Da Organizacao e das Atribui¢des da Coordenacdo do NTCC, Componentes
Curricularesde TCC 1l e TCC 11

Art. 10° O Ndcleo de Trabalho de Conclusdo de Curso é um setor de coordenagéo
e de orientacdo académica e técnico-cientificas acerca do trabalho de monografia - TCC.
Terd uma coordenagdo técnico-cientifica especifica de atribuicdo do docente de
Orientacdo do Artigo. Tera como atribuicdes:

| acompanhar a realizacdo das fases do Artigo, previstas neste regulamento;

Il dar conhecimento a diretoria e as coordenacdes de cursos dos Artigos, atraves
de relatdrios semestrais;

Il organizar, junto aos coordenadores dos cursos, a listagem de alunos por
orientador, quando necessario;

IV administrar, quando for o caso, 0 processo de substitui¢cdo de orientadores;
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V excluir orientadores, quando descumprirem este regulamento;

VI convocar, sempre que necessario os orientadores e orientandos para discutir
questdes relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo no Trabalho
de Concluséo de Curso;

VII organizar e coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras e
definir o cronograma de apresentacdo de monografias a cada semestre letivo, conforme
Calendario Académico da FACISA, ouvidos os coordenadores de cursos;

VIII divulgar, por escrito, a listagem de orientadores, orientandos e a composi¢ao
da banca examinadora;

IX arquivar os documentos referentes ao Trabalho de Concluséo de Curso;

Xl tomar decisGes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
regulamento, ouvidas a Dire¢do da FACISA e coordenacdes de cursos;

Art. 11° A Comissdo de TCC é representada pela Coordenacdo do NTCC, TCC
| e Il do respectivo curso.

81° Competéncias da Coordenagdo do NTCC:

l. Ministrar as disciplina de TCC Il e 1l
. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos estabelecidos por este
Regulamento.

82° Competéncias da Coordenacdo do NTCC:

I. Articular-se com o Colegiado do Curso e docentes envolvidos, para

compatibilizar diretrizes, organizacgdo e desenvolvimento dos trabalhos;

Il.  Divulgar os Manuais e o0 Regulamento de TCC para os orientadores e alunos
e fazer cumprir os descritos neles;

IlIl. Selecionar as escolhas dos docentes orientadores, levando em conta a area de
competencia;

IV. Convocar, sempre que necessario, os orientadores e discentes para discutir
questdes relativas a organizacédo, planejamento, desenvolvimento e avaliacao
do Trabalho de Concluséo de Curso;

V. Administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientadores,
encaminhando-o para homologacgéo do Colegiado do Curso;

VI. Coordenar o processo de constituicdo das bancas e definir o cronograma de
apresentacdo de trabalhos a cada semestre letivo, com a homologacéo do
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Colegiado do Curso;

VII. Elaborar uma listagem semestral de potenciais docentes orientadores para o
semestre seguinte, contendo nome do docente, nUmero de vagas, areas
temaéticas e linhas de pesquisa;

VIII. Divulgar, por meio de documentos devidamente datados e assinados, a
listagem de orientadores e orientandos e a composicdo das bancas
avaliadoras, bem como data e horério das sessdes publicas de defesa dos
TCC’s;

IX. Convidar membros externos para compor a banca avaliadora, caso seja
necessario, por meio do preenchimento da Carta Convite a banca avaliadora
(APENDICE A);

X. Receber o Termo de Aceite (ANEXO A) e os formularios de registro de
orientacdo dos alunos (TCC 1 e Il), devidamente assinados, designados para
0 acompanhamento entre o(a) orientador(a) e orientando(s);

XI.  Responsabilizar-se pela reproducdo de material de orientacdo, controle,

registro e arquivo de documentos usados nos componentes TCC I e TCC I,

84° Competéncias do(a) Professor(a) Orientador(a):

I.  Tomar ciéncia deste Regulamento;
Il.  Aceitar a proposta de orientagdo do(s) discente(s), por meio da assinatura do
Termo de Aceite (ANEXO A);

1. Acompanhar o cumprimento, durante as orientagdes, dos Manuais e do
Regulamento de TCC pelos alunos;
IV. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC, em todas as

suas fases de elaboracéo;

V. Atender seus orientandos em horario previamente agendado,
obrigatoriamente nos espagos destinados a esse fim na FACISA;

VI.  Preencher o formuléario de registro de orientagdo de TCC, para devidas
comprovacgoes (ANEXO B);

VII.  Promover orientagOes das apresentacoes orais;
VIII.  Supervisionar a utilizacdo das fontes de pesquisa;
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IX.
X.

XI.
XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

XXI.
XXII.

XXII.
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Analisar e verificar os textos produzidos pelo(s) aluno(s) ao longo do
processo de elaboracédo do trabalho;

Realizar a leitura final do TCC, antes da liberagdo do trabalho para os
demais membros da banca avaliadora;

Preencher a declaracéo para apresentacdo de TCC | ou Il (APENDICE B);

Assumir a presidéncia da banca avaliadora;

Assinar, juntamente com o(s) membro(s) das bancas avaliadoras, os baremas
de avaliagdo dos TCC’s e as atas finais das sessdes de defesa (APENDICE
D);

Entregar as atas e fichas de avaliacdo da banca, devidamente preenchidas e
assinadas pelo(a) professor(a) de TCC II;

Comunicar, por escrito, a Coordenagdo do NTCC a ocorréncia de problemas,
dificuldades e davidas relativas ao processo de orientacdo, para as devidas
providéncias;

Revisar a versdo final do TCC, de acordo as consideracdes da banca

avaliadora;

Autorizar a confeccdo da versao final e assinar o termo de autorizacdo para
publicacdo de trabalhos de concluséo de curso de graduacdo no portal de
informacao e nos catalogos eletrénicos do sistema de biblioteca da FACISA
(APENDICE E) a ser entregue na Biblioteca;

Verificar a existéncia de contetdo plagiado e quando detectado, comunicar
ao(s) discente(s) orientando(s) e nédo autorizar a apresentacdo do TCC,;

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
O orientador de monografia devera ser professor da FACISA,

O processo de elaboragdo da monografia ndo podera ser interrompido pelo
orientador, sem motivo justo e sem o consentimento do coordenador do Nucleo.

informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao
respectivos;

durante o processo de elaboracdo da monografia, o professor orientador devera
acompanhar o aluno no seu processo de escrita, as fontes de referéncias,
fiscalizando a ocorréncia de plagio;
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85° A substituicdo do(a) professor(a) orientador(a) é permitida em casos
excepcionais, sendo a decisdo da competéncia do(a) Coordenador(a) do NTCC.

86° Competéncias do(s) Aluno(s) devidamente matriculado(s) em TCC l e II:

I. Frequentar as reunides e encontros presenciais convocados pelo(a) docente
dos componentes curriculares TCC I e I;

Il.  Manter contatos com o(a) professor(a) orientador(a) para discussdo e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

1. Cumprir o calendéario divulgado pelo(a) docente de TCC I e 1l para entrega
das atividades previstas nos respectivos componentes;

IV. Elaborar a versdo final do TCC de acordo o presente Regulamento e as
instrucdes de seu(ua) orientador(a);

V. Postar, na data e horario aprazados pela coordenacdo de NTCC via portal
Unimestre, para que sejam encaminhadas a banca avaliadora, tanto para o
processo de qualificacdo (TCC I), quanto para a data de defesa (TCC II);

VI. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e/ou defender
0 TCC;

VII. Ao final, ap6s aprovacdo em banca, apresentar a versdo final do TCC Il por
meio eletrdnico, na Biblioteca, mediante assinatura do termo de autorizacdo
para publicacdo de trabalhos de conclusao de curso de graduacédo no portal de
informac&o e nos catélogos eletronicos do sistema de bibliotecas da FACISA
(APENDICE E) a ser entregue na Biblioteca;

VIIl.  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

87° O ndo cumprimento do disposto em qualquer dos itens deste artigo autoriza
o(a) professor(a) orientador(a) a solicitar o desligamento dos encargos de orientagéo,
atraves de comunicacdo escrita e motivada a Coordenagdo do NTCC ou de néo
encaminhamento do TCC a banca avaliadora.

Art. 12 A responsabilidade pela elaboracdo do TCC € integralmente do(s)
aluno(s), o que ndo exime o(a) professor(a) orientador(a) de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribuigdes
decorrentes da sua atividade de orientacdo, devendo ser comunicada ao docente de TCC

I1, sobre quaisquer dificuldades no processo de orientacao.

BR 101, Km 808, N.° 1.130 - Bairro Santo Antonio do Monte - Itamaraju/BA - CEP: 45836-000
Tel: (73) 3294-3690 - Site: www.facisaba.com.br


http://www.facisaba.com.br/

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

(@)
FACISA" \(UcLEO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Paragrafo unico. O(A) professor(a) orientador(a) tem a prerrogativa de nao
encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Curso a banca avaliadora e/ou desligar-se dos
encargos de orientacdo, mediante comunicacdo oficial ao(a) Coordenador do NTCC, nos

seguintes casos:

l. plagio;
Il.  inobservancia das normas metodoldgicas (conteddo e forma);
I1l.  descumprimento de prazos e orientacOes estabelecidas pelo(a) orientador(a);

IV. descumprimento do presente Regulamento.

CAPITULO V
Do Calendario

Art. 13 O calendario das atividades relacionadas aos TCC encontra-se vinculado
ao Calendario Académico da FACISA.
Paragrafo Unico. Os casos escusos ficardo para ser resolvidos pela coordenagéo

do NTCC. Coordenacéo de Curso e Diretoria.

CAPITULO VI
Da Banca de Avaliacéo

Art. 14 Para o processo de qualificacdo de TCC I, a banca de avaliacdo sera
constituida por 3 (trés) docentes: docente orientador(a), presidente da banca e dois
docente da FACISA, de acordo a familiaridade com o tema do trabalho. O TCC1 devera
ser apresentado na forma oral em sesséo publica, obedecendo a um prazo maximo de 20
(vinte) minutos, com até 10 (dez) minutos de arguicdo de cada membro convidado da
banca.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido que o coordenador de NTCC é responsavel
pelo componente de TCC | serd o responsavel em organizar o cronograma de
qualificacdes e a composicdo das bancas avaliadoras.

Art. 15 Para o processo de defesa do TCC Il, a banca de avalia¢do sera constituida
por 3 (trés) docentes: docente orientador(a), presidente da banca, o qual o coordenador
de NTCC indicara 2 (dois) membros da banca, e de acordo a familiaridade do membro da
banca com o tema do TCC, sendo docentes da FACISA .
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Art. 16 A aprovagcdo de artigo em periddicos cientificos nos Qualis, ficardo isentos
da avaliagdo “oral” da banca avaliadora, ja que a avaliacdo da versdo escrita permanece
mesmo apos aceite.

81° TCC Il devera ser apresentado na forma oral em sessao publica, obedecendo
a um prazo maximo de 20 (vinte) minutos, com até 10 (dez) minutos de arguicdo de cada
membro convidado da banca.

Paragrafo Unico. Orientador deve estar presente (ele sera o Presidente da Banca),
porém NAO EMITE PARECER; A defesa s6 tera inicio com a presenca dos trés membros
componentes da banca examinadora. Orientador NAO EMITE PARECER da defesa do
discente. Ap0Gs as respostas, a banca reunir-se-a, para atribuir notas individuais, em
formulario préprio durante o periodo de 10 (dez) minutos. Orientador deve estar presente
(porém NAO EMITE NOTA NO BAREMA).

Paragrafo unico. Destaca-se que a Coordenacdo do NTCC de TCC I e Il tem
autonomia para alterar a composicdo das bancas, quando for identificado a necessidade,

sempre objetivando a maior diversidade de docentes do curso as bancas.

CAPITULO VII
Das Notas

Art. 17 A nota do TCC | serd atribuida em conformidade com as atividades do

projeto de pesquisa e trabalhos solicitados pelo(a) docente do componente curricular.

81° Para a avaliacdo do componente curricular TCC | deve ser observado:

I. 50% (cinquenta por cento) da nota refere-se a0 acompanhamento continuo
pelo(a) docente do componente curricular, mediante 0 cumprimento de prazos
e cronograma por parte do(s) discente(s);

Il.  50% (cinquenta por cento) da nota sera obtida mediante a avaliagdo pela
banca da qualificacao.

82° Os critérios da avaliacdo escrita do projeto do TCC I, s&o:

I.  Adequacgdo do trabalho as normas da ABNT vigentes e ao Manual de
editoracdo do TCC,;
Il.  Coeréncia entre titulo e desenvolvimento;

I1l.  Clareza na apresentacdo das propostas (objetivos);
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IV. Justificativa relevante para a execugéo da pesquisa;
V. Clareza na exposicao da metodologia;
VI. Coeréncia entre citacdes e listagem final de referéncias;
VII.  Clareza na exposi¢do dos riscos e beneficios;
VIIl.  Abrangéncia das referéncias;
IX. Clareza na escrita.

86° Critérios da avaliacdo oral da qualificacdo do TCC I:

Coeréncia entre titulo e desenvolvimento;
Coeréncia entre objetivos;

Clareza na exposicdo da metodologia;

IV. Tempo de apresentacao;
V. Apresentacdo clara e objetiva;
VI. Linguagem verbal técnica;
VII.  Dominio do conteudo;
VIII.  Seguranga e atitude profissional;
IX. Utilizagdo adequada dos recursos audiovisuais;
X. Esclarecimento das questBes da banca avaliadora e respostas pertinentes;
XI.  Seguranca quanto a arguicdo da banca avaliadora.

Art. 18 A nota do TCC Il s6 sera divulgada apos a apresentacdo oral doTrabalho

de Conclusdo de Curso Il e entrega da versdao final a Coordenacdo do NTCC e ao

responsavel pelo campo disponibilizado para realizagdo do estudo, quando aplicado
(APENDICE G).
81° As notas do TCC Il serdo atribuidas pelos membros da banca de avaliagéo,

podendo haver diferenciacao entre as notas dos integrantes, sendo, a posteriori, calculada

a média aritmética das notas para obtencdo da nota final.

82° A avaliacdo do componente curricular TCC Il compreende:
84° Os critérios da avaliacdo do trabalho escrito do TCC I, s&o:

I.  Adequacdo dos elementos pré-textuais e pos-textuais de acordo as normas
vigentes da ABNT e ao Manual de Editoracéo do TCC;

Il. Adequacdo dos elementos textuais de acordo as normas da Revista
Cientifica escolhida pelo(a) orientador(a);
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Coeréncia entre titulo e desenvolvimento;

Clareza na apresentacao das propostas (objetivos);

Clareza na exposi¢do da metodologia;

Clareza e coeréncia na elaboracéo da discussao/consideracdes finais;
Coeréncia entre proposta e consideragoes finais;

Coeréncia entre citacdes e listagem final de referéncias;
Abrangéncia das referéncias;

Clareza na escrita.

85° Os critérios da avaliacdo da argui¢do do TCC I, s&o:

l.

.
M.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

Coeréncia entre titulo e desenvolvimento;
Coeréncia entre objetivos e consideracdes finais;
Clareza na exposicdo da metodologia;

Tempo de apresentacao;

Apresentacgéo clara e objetiva;

Linguagem verbal técnica;

Dominio do conteldo;

Seguranca e atitude profissional;
Utilizacdo adequada dos recursos audiovisuais;

Esclarecimento das questdes da banca avaliadora e respostas pertinentes.
O aluno reprovado pela banca examinadora podera reapresentar a monografia
no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da reprovagéo, de

acordo com o calendario divulgado pelo Nucleo, sob pena de néo colar grau.

XII. A Colagédo de Grau é condicionada a aprovagdo da monografia e entrega da

XIII.

cdpia corrigida na supervisdo técnica-cientifica do Nucleo;

A avaliacdo final da banca examinadora deve ser registrada em Ata pelo
presidente da banca, contendo a assinatura dos membros da banca examinadora
e do supervisor técnico-cientifico que devera ser encaminhada pelo nucleo a
Secretaria Académica da FACISA.
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CAPITULO VIII

Do local e das datas de entrega de documentos

Art. 19 Fica estabelecido como local de entrega dos documentos referentes a
versdo final do TCC | e Il, depois da devida autorizacdo do(a) docente orientador(a), no
portal Unimestre.

81° Os documentos referentes ao TCC | deverdo ser enviado no portal
Unimestre

82° Os documentos referentes ao TCC 11 deveréo ser enviado no portal Unimestre

83° As datas limites para entrega dos documentos referentes ao TCC |1 e TCC Il
estardo disponivel no portal Unimestre.

84° Os documentos entregues fora dos prazos estabelecidos ndo serdo apreciados
pela banca avaliadora, salvo situagdes excepcionais, que serdo julgados pelo NTCC.

CAPITULO IX
Dos Horaérios e das Datas das Apresentacgdes

Art. 20 Os horarios e locais das qualificacdes e defesas serdo definidos pela

Coordenacdo de NTCC, em conformidade com o calendario académico.

81° Caso algum discente nédo esteja presente no local e horério indicado, ser-lhe-
a concedida uma tolerancia de 10 (dez) minutos, decorridos 0s quais, 0 mesmo sera
considerado ausente.
82° Caso o(s) discente(s) ndo faca(m) a qualificacdo e a defesa a banca de
avaliagdo do TCC I e Il, respectivamente, este receberd nota 0,0 (zero) no componente
que foi(ram) ausente(s), salvo nos casos de auséncia justificada, a ser julgada pela
Comisséo de TCC.
CAPITULO X
Da Aprovacao

Art. 21 O(s) discente(s) estara(do) aprovado(s) no componente curricular
Trabalho de Conclusdo de Curso I, caso obtenha(m) a média final igual ou superior a
7,0 (sete) pontos.

81°Nas | e Il unidades a nota sera atribuida apenas pelo(a) docente do componente
TCC I, que acompanhara semanalmente o desenvolvimento do trabalho e o cumprimento

do cronograma por parte do(s) discente(s), sendo equivalente a 50%(cinquenta por cento)
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da nota do periodo semestral.

82° Na I11 unidade a nota sera atribuida pela banca avaliadora, de acordo o barema
de avaliacio do TCC I, preenchido dentro do processo de qualificacdo (APENDICE H),
sendo equivalente a 50% (cinquenta por cento) da nota do periodo semestral.

83° Ao final, as notas serdo somadas e a média aritmética serd atribuida as 3 (trés)

unidades.

Art. 22 Para o componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso 11, o(s)
discente(s) estara(ao) aprovado(s) se obtiver(em) a média final igual ou superior a 7,0
(sete) pontos.

81° A aprovacéo definitiva fica vinculada a postagem final do exemplar do TCC

no portal Unimestre, conforme previsto nesse Regulamento.

82° A composigdo da nota do componente curricular TCC Il serd da seguinte
forma:
I. 30% (trinta por cento) da nota sera atribuida apenas pelo(a) docente do

componente TCC Il;
Il.  70% (setenta por cento) da nota sera relacionada com a correcdo da versao
escrita e apresentacdo oral, que serd corrigida pela banca avaliadora, de
acordo o barema de avaliagdo do TCC Il
83° Ao final, as notas serdo somadas e a media aritmética sera atribuida as trés
unidades.
84° Em caso de aprovagéo do artigo oriundo do Trabalho de Concluséo de Curso
em Revistas Cientificas de Qualis Al, A2, A3, A4, B1, B2, B3 ou B4 anteriormente a
data de apresentagdo a banca avaliadora, o(s) discente(s) serd(ao) liberado(s) da
apresentacdo oral a banca avaliadora, sendo atribuido ao(s) mesmo(s) 30% (trinta por
cento) da nota total.
CAPITULO XI
Da Reprovacdono TCC le TCC 11

Art. 23 O(s) discente(s) sera(ao) considerado(s) reprovado(s) quando:

I.  Obtiver(em) média final inferior a 7,0 (sete) pontos na banca avaliadora;
Il.  Obtiver(em) média final inferior a 7,0 (sete) pontos na média final do

componente curricular;
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I1l.  For constatado o enquadramento do seu TCC, em qualquer situacao prevista
no art. 31 desse Regulamento;

IV. Apresentar comportamento ndo compativel com a ética, segundo julgamento
da Comissao de TCC.

Paragrafo unico. O(s) discente(s) podera(ao) ser considerado(s) reprovado(s), a

critério da banca avaliadora, quando:

I.  Obtiver(em) desempenho insuficiente em um ou mais itens da avaliagéo da
fase de concluséo, ou;
Il.  N&o implementar(em) satisfatoriamente as correc¢des solicitadas apos a defesa
oral do TCC Il ou;

I1l.  N&o enviar a versdo definitiva do TCC Il para o e-mail criado pela
Coordenacdo do Curso e para o responsavel pelo campo no qual a pesquisa
foi realizada, até a data limite estabelecida.

IV. O aluno reprovado na reapresentacdo somente podera defendé-la no semestre
letivo seguinte, de acordo com o calendério da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Unico. O prazo maximo para reapresentacao sera de 7 (sete) dias Uteis

apos a solicitacdo discente.

CAPITULO XII
Do Plagio
Considera-se plagio a copia parcial ou integral de noticias, artigos, monografias,
obras ou de quaisquer outros textos impressos ou da internet, sem se indicar a fonte
e demonstrar que se trata de citacdo, fazendo-se passar o texto de outrem como se

seu fosse.

Considera-se plagio, para fins de reprovacdo do aluno, quando o trabalho incorrer

nos seguintes vicios:

quando, intencionalmente ou ndo, sdo usadas palavras ou ideias de outro autor, sem

a devida citacdo;

ndo serd considerada citacdo do autor a mera denotacédo da sua referéncia ao final da
monografia, no capitulo destinado as referéncias bibliogréficas, sendo necesséria

tambéma sua mencdo expressa quando da reproducdo de suas ideias ou frases no
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trechoespecifico da monografia conforme norma da ABNT,;

O plégio é ilicito administrativo, de natureza civil, que deve ser caracterizado de

forma objetiva, sendo irrelevante a verificacdo da boa-fé do aluno autor.

Apos entrega do texto final do artigo, aprovado pelo professor orientador, sera feita
a verificacdo de plagio por uma Comisséo constituida de professores da FACISA.

cada coordenacéo ird formar sua Comissao interna de plagio;

uma vez identificado o pléagio, o autor da monografia devera ser notificado e terd
05(cinco) dias corridos para justificar o ato ilicito;

a justificativa sera analisada pela respectiva Comissdo de plagio em até 72 (setenta

eduas) horas;
ap6s analise da justificativa, as monografias poderéo ser
reprovadas automaticamente, em sendo aceita a justificativa serdo aprovadas;
CAPITULO XVIII
Das Disposicdes Finais

Art. 24 Os docentes que compdem a banca avaliadora do componente curricular

TCC 1l receberdo certificacdo pela participacdo e o(a) professor(a) orientador(a) da

mesma forma, pela orientacdo realizada.

Art. 25 Os casos omissos e especiais serdo apreciados e deliberados pela Direcéo,

NTCC e Coordenadores de Curso.

Art. 26 A presente resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo,

revogando as disposi¢des em contrério.
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ANEXO A
TERMO DEACEITE

Itamaraju-Bahia, de de

PROF. (A) ORIENTADOR(A):
Nos

académico(s), regularmente matriculado(s) nesta Instituicéo

de Ensino Superior, RA n°s e , Vimos, pelo presente, solicitar de
V.Sa. a ACEITACAO para fins de ORIENTACAO, em nosso Trabalho de Concluséo
de Curso -TCC, cumprindo o que determina o PROJETO PEDAGOGICO DO

CURSO DE
Os trabalhos de orientacdo se iniciamem_/__/ , € ttm um prazo previsto de
términoem / /

Meu Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC se enquadra na linha de
pesquisa:

e tem como titulo provisério:
Declaro ainda, que estamos cientes das responsabilidades em cumprir os prazos pré-
determinados de entrega, bem como, as sugestdes proferidas pelo(a) orientador(a) e pela
Coordenacdo do Curso, em construir um Trabalho isento de plagio, ou mesmo, qualquer
conduta ilicita, sob pena de ndo colar grau e de vir, se for o caso, a responder Processo
Administrativo e demais processos pelo(s) ato(s) cometido(s). Agradeco a sua atencédo e
confianca e coloco-me a sua disposicao.

Académico(s):

E-mail(s): e Tel(s). e

Anuéncia do prof. (@). orientador(a): /1

E-mail do(a) professor(a) orientador(a):

Anuéncia do(a) Coordenador(a) do Curso:

Periodo semestral:

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DO TERMO DE ACEITE DO CURSO DE
DISCENTES

RECEBIDO PELA SALA DE APOIO EM / /
FUNCIONARIO(A)
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ANEXO B

FORMULARIO DE REGISTRO DE ORIENTACAO DE TCC

Discente(s):

Curso: Semestre:
E-mails:
Telefones para contato: ()
Titulo do
TCC:
Orientador(a):
Data Horario Horario Assunto Ass. do(a)
inicial final tratado Orientador(a
)
Itamaraju-Babhia, de de

Assinatura do(s) Discente(s)

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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APENDICE A

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE

CARTA CONVITE A BANCA AVALIADORA

Prezado(a) Senhor(a):

A Coordenacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso do Colegiado
de

da Faculdade de Ciéncias

Sociais Aplicadas (FACISA) tem imensa satisfacdo de convidar V. Sa. para participar

como membro da Banca Avaliadora do trabalho intitulado:

13

bh)

Elaboradopelo(s)

discente(s):

e orientado pelo(a) docente:

Datadadefesa: [/ [/ — h
Local: Sala Modulo

Informamos que os alunos tém de 15 a 20 minutos para apresentacéo e cada membro

da bancatem até 10 minutos para didlogo de arguicao.

Obs.: O(s) discente(s) devera(do) cumprir na versdo impressa do TCC as normas do
Manual de Editoracdo da &rea especifica dos Trabalhos de Conclusdo de Curso. Este
manual esta sendo enviado em anexo aos membros das bancas.

Agradecemos antecipadamente sua valorosa contribui¢cdo com o presente trabalho.

Atenciosamente.

Itamaraju-Babhia, de de

Professor(a) do Componente TCC Il Coordenador(a) do Curso
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APENDICE B
DECLARACAO PARA APRESENTACAO DE TCC lou Il

Declaro para 0S devidos fins que

o(s)aluno(s)

sdo meu(s) orientando(s)
edesenvolveram 0

trabalhointitulado

. Foram seguidas todas as

normas éticas vigentes e cumpridas as diretrizes da disciplina de TCC I ou Il. O(s)
aluno(s) esta(ao) apto(s) para a apresentacdo publica de sua pesquisa para a banca

avaliadora.

Itamaraju-Bahia, de de

Professor(a) Orientador(a)
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APENDICE C
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO NO PORTAL DE
INFORMACAO E NOS CATALOGOS ELETRONICOS DO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA FACISA

Na qualidade de titular dos direitos de autor(es) da publicagéo, autorizo(amos) a FACISA
a veicular, através do seu Portal e dos Catalogos das Bibliotecas desta Instituicdo, sem
ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a Lei n° 9.610/98, o texto da obra
abaixo citada, observando as condi¢des de disponibilizacao no item 4, para fins de leitura,
impressao e/ ou download, visando a divulgacdo da producéo cientifica brasileira.
1. Tipo de producéo intelectual: ( ) TCC
2. Identificacdo da obra:
Autor:

RG: CPF:

Telefone:

() ()

E-mails:

Curso:

Orientador(a):

Titulo (portugués):

Palavras-chave:

Palavras-chave em outro idioma

3. Informac6es de disponibilizagdo do documento:

Restricéo para publicagdo®: ( ) Total () Parcial ( ) N&o Restringir
Em caso de restri¢do total, especifique o porqué da restricao:

Em caso de restricdo  parcial,  especifique  capitulo(s)  restrito(s):

Itamaraju-Babhia, de de

Assinatura do(a) Orientador(a) Assinatura do(a) Autor(a)
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APENDICE D
COLEGIADO DO CURSO DE

BAREMA DE AVALIACAO DO TCC |

Discente(s):

Avalaidor:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

ITENS AVALIADOS (GRAU)
PARTE ESCRITA:
FUNDAMENTACAO (25 pontos)

Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto e sumario (méaximo de 2
pontos)

Resumo e Introducao (maximo de 10 pontos)

Referencial Teorico e Justificativa (maximo de 10 pontos)

Obijetivo Geral e Objetivos Especificos (maximo de 3 pontos)

Total:

METODOLOGIA (20 pontos)

Tipo de estudo/Local de Estudo/Amostragem (maximo de 5 pontos)

Instrumentos/Procedimentos (maximo de 10 pontos)

Analise Estatistica (maximo de 5 pontos)

Total:

APRESENTACAO E FORMATACAO — CONSIDERAR ABNT (5 pontos)

Espacamentos e dimensfes (maximo de 1 ponto)

Apresentacdo/Cronograma/Orcamento (maximo de 2 pontos)

Referéncias e citacdo (maximo de 2 pontos)

Total:

GRAU FINAL DA PARTE ESCRITA:

APRESENTACAOQO ORAL (50 pontos):

Conteudo dos slides (méaximo de 10 pontos)

Objetividade e clareza (maximo de 15 pontos)

Dominio do tema/estudo desenvolvido (maximo de 25 pontos)
Tempo de apresentacéo (perde 2 pontos a cada minuto ultrapassado) | (-)

GRAU FINAL DA PARTE ORAL:
GRAU FINAL DO TCC I (trabalho escrito e apresentacdo oral):

Itamaraju-Bahia, de de
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APENDICE E
DECLARACAO DE AUTORIA

Autor:

CPF:

Cadigos de matricula:
Telefones: () @)

E-mails:

Curso:

Orientador(a):

Co-orientador(a):

Data da defesa:
Titulo:

Tipo de producao intelectual: ( ) TCC

Declaro, para os devidos fins, que o presente trabalho é da nossa autoria e que estou ciente:
dos artigos 297 a 299 do Cddigo Penal, Decreto-Lei n° 2.848 de 7 de dezembro de 1940;
daLein®9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre os Direitos Autorais, € que plagio consiste
na reproducéo de obra alheia e submissdo da mesma como trabalho préprioou na incluséo,
em trabalho proprio, de ideias, textos, tabelas ou ilustracBes (quadros, figuras, graficos,
fotografias, retratos, laminas, desenhos, organogramas, fluxogramas, plantas, mapas e

outros) transcritosde obras de terceiros sem a devida e correta citagdo da referéncia.

Itamaraju-Babhia, de de

Assinatura do(a) Autor(a)

Assinatura do(a) Autor(a)
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